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	（一）申请人到所在镇街的规划和自然资源所提交申请资料。
	（二）各规划和自然资源所对申请人提交的申请资料予以查验。对申请地籍调查的，进行地籍调查、成果审核及入
	（三）各规划和自然资源所缮证并向申请人发放不动产权证书。
	（四）各规划和自然资源所在业务办结后一个月内将纸质登记资料移交局办公室（档案）归档。
	各类调查登记业务的具体办理流程见附件2。
	7）建筑物区分所有的，确认建筑区划内属于业主共有的道路、绿地、其他公共场所、公用设施和物业服务用房等
	➢审查要点。
	➢审查要点。
	   注：代位继承或者转继承的，可参照上述材料提供。
	➢审查要点。
	➢审查要点。
	（2）继承业务统一在附记页备注：“继承所得”；
	7）建筑物区分所有的，确认建筑区划内属于业主共有的道路、绿地、其他公共场所、公用设施和物业服务用房等
	➢审查要点。
	➢审查要点。
	（八）宅基地或者房屋面积、界址变更。➢申请主体：不动产登记薄记载的权利人。
	➢申请材料：
	1）不动产登记申请书；
	2）申请人身份证明；
	3）不动产权证书；
	4）地籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标、房产平面图、房屋墙界调查表等材料；
	6）法律法规规定的其他必要材料。
	➢承诺时限：资料齐全7个工作日。
	➢收费标准及依据：不收费。
	➢审查要点。
	1）宅基地使用权及房屋所有权的变更材料是否齐全；
	2）申请变更事项与变更登记文件记载的变更事实是否一致；
	3）申请登记事项与不动产登记簿的记载是否冲突；
	4）《不动产登记规程》5.4要求的其他审查事项。
	➢审查要点。
	1）重点审查申请人与不动产登记薄记载的权利人是否一致；
	2）换发证书的在附记页备注：“换发”；遗失补证的在附记页备注：“补发”。
	3）《不动产登记规程》5.4要求的其他审查事项。
	➢审查要点。
	    注：因不动产灭失的，可由共有人中一人或者多人申请。
	➢审查要点。
	➢审查要点。
	注：测绘单位无法核实房屋信息的，镇街所需提供宗地坐标信息。

